
PROCEDURA APERTA PER L’APPALTO DEL SERVIZIO DI TRASPORTO DOCUMENTI PER 
CATALOGAZIONE E PRESTITO INTERBIBLIOTECARIO TRA LE BIBLIOTECHE ADERENTI 

AI SISTEMI GRANDE MANTOVA, LEGENDA, OVEST MANTOVANO 
 

Periodo: 01 aprile 2011 - 31 dicembre 2012 per le biblioteche associate  
ai Sistemi Legenda e Ovest Mantovano; 

 01 aprile 2011 – 31 dicembre 2011 per le biblioteche associate 
al Sistema bibliotecario Grande Mantova. 

 
DISCIPLINARE DI GARA 

 
ART. 1 OGGETTO DELL’APPALTO 
Il presente appalto ha per oggetto il servizio di trasporto documenti per 
catalogazione e prestito interbibliotecario tra le biblioteche aderenti ai 
Sistemi Grande Mantova, Legenda e Ovest Mantovano e comprende tutte le 
prestazioni dettagliatamente illustrate nell’art. 4 del Capitolato speciale d’appalto. Il 
servizio in argomento dovrà essere espletato secondo le specifiche tecniche di cui allo 
stesso Capitolato speciale d’appalto. 
Il Consorzio “Oltrepò Mantovano” è stato delegato all’esperimento della procedura di 
gara. 
Gli Enti centro sistema per i sistemi bibliotecari suddetti sono i seguenti: 

- Sistema Grande Mantova – Comune di Mantova 
- Sistema Legenda – Consorzio “Oltrepò Mantovano”  
- Sistema Ovest Mantovano – Istituzione dei Servizi Culturali “Città di Castiglione 

delle Stiviere” 
Ciascun Ente manterrà comunque autonomia gestionale nei rapporti contrattuali con 
l’appaltatore relativamente a: 

- gestione tecnico-amministrativa-contabile; 
- supervisione del rispetto delle condizioni contrattuali per quanto di competenza. 

In particolare, ogni Ente è competente per quanto concerne: la fase preliminare di 
scelta degli elementi tecnici e finanziari per poter effettuare il procedimento di gara, la 
stipulazione dei singoli contratti di appalto, la definizione di controversie che 
eventualmente possano insorgere con l’appaltatore. 
 
ART. 2 DURATA DELL’APPALTO 
Il presente appalto ha durata di n. 21 mesi con decorrenza dal 01/04/2011 al 
31/12/2012 per i Sistemi Legenda e Ovest Mantovano e di n. 9 mesi con decorrenza 
dal 01/04/2011 al 31/1272011 per il Sistema bibliotecario Grande Mantova. 
Il servizio verrà attivato, ad avvenuta aggiudicazione definitiva, nelle more della 
stipula del contratto, da effettuarsi nella forma dell’atto pubblico. Il servizio non subirà 
interruzioni ma potrà prevedere una minore intensificazione dei giri previsti nelle 
singole biblioteche, in occasione del periodo estivo e natalizio, in accordo con 
l’apertura delle biblioteche stesse. 
 
ART. 3 AMMONTARE DELL’APPALTO 
L’importo complessivo posto a base di gara è di € 115.560,00 IVA esclusa. 
L'importo complessivo a base di gara è determinato dalla somma degli stanziamenti 
dei Sistemi bibliotecari Grande Mantova, Legenda e Ovest Mantovano e rappresenta 
l’ammontare generale del servizio, come dettagliatamente esposto all’art. 3 del 
Capitolato speciale d’appalto. 
L’importo complessivo potrà essere ridotto o aumentato del 20% ferme restando le 
condizioni di aggiudicazione, senza che l’Impresa aggiudicataria possa sollevare 
eccezioni e/o pretendere indennità. 



ART. 4 NORMATIVA DI RIFERIMENTO 
Il presente servizio sarà aggiudicato mediante ricorso a procedura in economia, 
secondo quanto previsto dall’art. 125, commi 9-14 del D. Lgs. n. 163/2006, con 
riferimento alla procedura in esso stabilita, e ai sensi del vigente Regolamento del 
Consorzio per l’affidamento di lavori, forniture e servizi in economia, mediante 
procedura aperta. Si applicherà il criterio dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa, ai sensi dell’art. 83 del D. Lgs. 163/2006, secondo i criteri di valutazione 
specificati all’art. 3 del bando di gara. 
Pertanto alla presente procedura si applicano le disposizioni contenute negli articoli 
soprarichiamati oltre agli articoli del codice predetto espressamente richiamati nel 
Capitolato speciale d’appalto e nel presente Disciplinare di gara. 
Fatti salvi i casi di contrasto con le condizioni indicate nel Capitolato speciale 
d’appalto, il servizio in argomento e l’esecuzione dello stesso sono soggetti 
all’osservanza di quanto sopra previsto e in ogni altra normativa che dovesse essere 
emanata, nei tempi intercorrenti tra la data del Capitolato speciale d’appalto e il 
termine del servizio, in merito alle attività riguardanti il servizio oggetto di appalto. 
 
ART. 5 DISCORDANZE TRA IL CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO ED I 
DOCUMENTI DI GARA 
Nell’eventualità che si riscontrino delle discordanze tra le prescrizioni contenute nel 
Capitolato speciale d’appalto e quelle riportate nel Bando e Disciplinare di gara, 
prevarranno queste ultime. 
 
ART. 6 CAUZIONE PROVVISORIA E DEFINITIVA 
Cauzione provvisoria: 
la presentazione dell’offerta è vincolata al deposito di una cauzione provvisoria, pari al 
2% (due per cento) dell’importo complessivo presunto dell’appalto e quindi pari a € 
2.311,20 (euro duemilatrecentootto/00), costituita ai sensi dell’art. 75 del D. Lgs. n. 
163/2006; la stessa dovrà avere validità non inferiore a 180 giorni decorrenti dalla 
data di presentazione dell’offerta e dovrà contenere la clausola di pagamento entro 15 
giorni a prima richiesta scritta e la rinuncia del beneficio della preventiva escussione 
del debitore principale. 
La cauzione potrà costituirsi anche in numerario tramite versamento dell’importo (in 
contanti o a mezzo assegno circolare) sul conto corrente n. 10023188 presso 
Tesoreria del Consorzio Monte dei Paschi di Siena, Agenzia di Ostiglia, IBAN: IT 89N 
01030 57760 0000 10023 188. Nella causale del versamento dovrà essere 
specificato “DEPOSITO CAUZIONALE PROVVISORIO”. 
Il documento deve essere corredato dalla dichiarazione di un istituto bancario, ovvero 
di una compagnia di assicurazione, contenente l’impegno a rilasciare, in caso di 
aggiudicazione dell’appalto, a richiesta del concorrente, una fidejussione bancaria, 
ovvero una polizza assicurativa fidejussoria, relativa alla cauzione definitiva. 
Tutte le condizioni per una corretta presentazione della cauzione provvisoria 
sono a pena di esclusione dalla gara. 
Ai non aggiudicatari, la cauzione provvisoria è restituita ad avvenuta aggiudicazione o 
comunque entro 30 giorni dall’espletamento delle procedure di gara. 
 
Cauzione definitiva: 
il concorrente aggiudicatario è tenuto a costituire distintamente, a favore di ciascuno 
dei tre Enti una cauzione definitiva dell’importo pari al 10% (dieci per cento) dei 
rispettivi importi totali di aggiudicazione, fatto salvo quanto previsto dall’art. 40 del D. 
Lgs. n. 163/2006, da presentare nelle forme previste dall’art. 113 del suddetto 
Decreto. La suddetta cauzione verrà richiamata nei contratti di appalto. 



Nei casi di inadempimento anche di una sola delle obbligazioni assunte 
dall’aggiudicatario e fatti salvi i maggiori diritti dei singoli Enti, questi ultimi 
procederanno all’incameramento della cauzione suddetta con semplice atto 
amministrativo ed avranno diritto al rimborso delle spese che dovesse eventualmente 
sostenere durante la gestione per fatto dell’aggiudicatario, a causa di inadempimento 
dell’obbligazione o cattiva esecuzione del servizio. 
Resta salvo per ciascun Ente l’esperimento di ogni altra azione nel caso in cui la 
cauzione risultasse insufficiente. 
L’aggiudicatario è obbligato a reintegrare la cauzione di cui l’Ente avesse dovuto 
avvalersi, in tutto o in parte, durante l’esecuzione del contratto. La mancata 
costituzione della cauzione determinerà la revoca dell'affidamento e l'acquisizione 
della cauzione provvisoria da parte della stazione appaltante. La cauzione definitiva 
esaurisce i suoi effetti ad avvenuta approvazione del certificato di regolare esecuzione 
del servizio. 
 
ART. 7 ALTRE GARANZIE 
L'Impresa si obbliga a garantire e sollevare gli Enti da qualunque pretesa, azione, 
domanda, molestia o altro che possa derivargli da terzi, in dipendenza del servizio 
espletato o per mancato adempimento degli obblighi contrattuali e per trascuratezza o 
colpa nell'adempimento degli stessi o comunque in conseguenza diretta o indiretta 
dell'affidamento. 
L'Impresa, sotto la sua esclusiva responsabilità, deve ottemperare alle disposizioni 
legislative vigenti, ai regolamenti, alle norme ed alle prescrizioni delle competenti 
autorità in materia di contratti e sicurezza del lavoro. 
Resta stabilito che l’inadempienza o la difformità rispetto a ciascuno degli obblighi 
sopra evidenziati comporterà l’annullamento con conseguente DECADENZA 
IMMEDIATA DELL’AGGIUDICAZIONE nei confronti dell’impresa inadempiente e ciò 
senza pregiudizio di risarcimento di tutti i danni che potranno derivare. 
 
ART. 8 INTESTAZIONE DELL’OFFERTA – TERMINE ULTIMO 
Il plico, contenente tutta la documentazione di gara, sigillato con ceralacca e 
controfirmato su tutti i lembi di  chiusura, recante la ragione sociale dell’Impresa, e/o 
delle imprese facenti parte del Raggruppamento Temporaneo di Imprese e la dicitura 
“OFFERTA PER L’APPALTO DEL SERVIZIO DI TRASPORTO DOCUMENTI PER 
CATALOGAZIONE E PRESTITO INTERBIBLIOTECARIO TRA LE BIBLIOTECHE ADERENTI 
AI SISTEMI GRANDE MANTOVA, LEGENDA, OVEST MANTOVANO. Periodo: 01 aprile 
2011 - 31 dicembre 2012 per le biblioteche associate ai Sistemi Legenda e Ovest 
Mantovano; 01 aprile 2011 – 31 dicembre 2011 per le biblioteche associate al Sistema 
bibliotecario Grande Mantova”, nonché la data di scadenza di presentazione delle 
offerte, deve pervenire al seguente indirizzo: 
CONSORZIO “OLTREPO’ MANTOVANO” 
sede operativa di Quingentole – Piazza Italia n. 24, 46020 Quingentole (MN) 
entro il termine perentorio del giorno di SABATO 26 MARZO 2011 alle ore 
12:00. 
Le modalità di presentazione sono puntualmente disciplinate dal successivo art. 11. 
Gli adempimenti di cui sopra s’intendono a pena di esclusione. 
 
ART. 9 AMMISSIONE ALLA GARA 
Sono ammessi a presentare offerta tutti i soggetti elencati dall’art. 34 del D. Lgs.n. 
163/2006, e quindi, anche le imprese in associazione temporanea ed i consorzi 
ordinari, alle condizioni previste dall’art. 37 del D. Lgs. 163/2006, che siano in 
possesso dei seguenti requisiti di ammissibilità di ordine generale e di ordine speciale: 
1) Requisiti di ordine generale: 



a) Regolare iscrizione, per la tipologia dell’attività in argomento, nel registro della 
Camera di Commercio per le società o ditte o Cooperative; nello Schedario Generale 
della Cooperazione del Ministero del Lavoro per i Consorzi di Cooperative, ovvero, per 
cittadini di altri stati CEE non residenti in Italia, iscrizione, secondo le modalità vigenti 
nello stato di appartenenza, in uno dei Registri professionali e commerciali di cui 
all’allegato XI C del D.Lgs. 12/4/2006, n. 163. 
b) Assenza di cause di esclusione dalla partecipazione alla gara previste dall’art. 38 
del D. Lgs. 12/4/2006, n. 163. 
c) Non possono partecipare alla medesima gara concorrenti che si trovino fra di loro in 
una delle situazioni di controllo di cui all’art. 2359 del codice civile. 
La stazione appaltante escluderà dalla gara i concorrenti per i quali si accerti, sulla 
base di univoci elementi, che le relative offerte sono imputabili ad un unico centro 
decisionale. 
Nell’istanza di ammissione alla gara predisposta in conformità del modulo allegato sub 
“A” del presente Disciplinare ciascun concorrente dovrà attestare il possesso dei 
requisiti indicati sub a), b), c) mediante dichiarazione sostitutiva resa in conformità 
alle disposizioni del DPR 28 dicembre 2000, n. 445, in cui dovrà indicare anche le 
eventuali condanne per le quali abbia beneficiato della non menzione. 
2) Requisiti di ordine speciale: 
2.1 In ordine alla capacità economica e finanziaria - art. 41 D. Lgs. 
12/4/2006, n. 163: 
a) Idonea dichiarazione di almeno due istituti bancari o intermediari autorizzati ai 
sensi della legge 1/9/1993, n. 385 circa la capacità economica e finanziaria 
dell’impresa concorrente; 
(Si precisa che nel caso di RTI le dichiarazioni di cui sopra dovranno essere 
presentate, a pena d’esclusione, nel numero di 2 per ciascuna impresa 
partecipante al raggruppamento). 
b) Dichiarazione concernente volume di affari cumulativo nel triennio 
2008/2009/2010, non inferiore a € 500.000,00 IVA esclusa (complessivo per tre 
anni); 
c) Dichiarazione concernente il fatturato cumulativo nello stesso triennio 
2008/2009/2010, per servizi analoghi a quelli a cui si riferisce l’appalto, non inferiore 
a € 100.000,00 IVA esclusa (complessivo per tre anni). Per servizi analoghi è da 
intendersi l’organizzazione e l’effettuazione di un servizio continuativo di contatti 
programmati settimanalmente, per la consegna e il ritiro di documenti con attività 
logistiche di smistamento degli stessi, nell’ambito di un sistema di biblioteche. Il 
servizio è da intendersi continuativo anche nel caso di sospensione sino a 40 giorni 
lavorativi complessivi per l’intero triennio. 
(in caso di raggruppamento temporaneo di imprese la somma dei requisiti 
indicati sub b) e c) del raggruppamento deve essere almeno pari a quella 
richiesta per l’impresa singola. La capogruppo deve possedere il requisito in 
misura minima del 40% e ciascuna mandante in misura minima del 10%). 
Nell’istanza di ammissione alla gara predisposta in conformità all’allegato sub “A” del 
presente Disciplinare ciascun concorrente dovrà attestare il possesso dei requisiti 
indicati sub b) e c) mediante dichiarazione sottoscritta in conformità alle disposizioni 
del DPR 28 dicembre 2000, n. 445.  
Il requisito indicato sub a) dovrà invece essere comprovato dalle dichiarazioni ad essi 
pertinenti ed allegate all’istanza di ammissione alla gara. 
2.2 In ordine alla capacità tecnica e professionale - art. 42 del D.Lgs. 
12/4/2006, n. 163: 
a) presentazione dell’elenco dei principali servizi analoghi a quelli a cui si riferisce 
l’appalto prestati nel triennio 2008/2009/2010 con l’indicazione degli importi, delle 
date e dei destinatari, dei servizi stessi; nel caso di servizi prestati a favore di 



amministrazioni od enti pubblici, essi dovranno essere provati da certificati rilasciati 
dalle amministrazioni o dagli enti medesimi; 
b) disponibilità a titolo di proprietà, usufrutto, patto riservato dominio, locazione con 
facoltà di compera (leasing) di automezzi adeguati per l’espletamento del servizio di 
volume utile di carico non inferiore a 4 metri cubi e portata massima non inferiore a 
800 Kg. Tali automezzi dovranno risultare in condizioni di efficienza, in regola con le 
revisioni periodiche, con il pagamento della tassa di circolazione e dovranno essere 
assicurati contro il rischio RC; 
c) indicazione del numero medio annuo di dipendenti del concorrente, distinti per 
qualifica, impiegati nel triennio 2008/2009/2010 nei servizi analoghi a quelli oggetto 
della presente gara. 
 
Ciascun concorrente dovrà attestare il possesso dei requisiti indicati sub a), b), c) 
mediante dichiarazione sottoscritta in conformità alle disposizioni del DPR 28 dicembre 
2000, n. 445; al concorrente aggiudicatario verrà poi richiesta la documentazione 
probatoria a conferma di quanto dichiarato in sede di gara. 
Ai fini della dichiarazione suddetta si precisa che per “servizi analoghi” sono da 
intendersi l’organizzazione e l’effettuazione di un servizio continuativo di contatti 
programmati settimanalmente, per la consegna e il ritiro di documenti con attività 
logistiche di smistamento degli stessi, nell’ambito di un sistema di biblioteche. Il 
servizio è da intendersi continuativo anche nel caso di sospensione sino a 40 giorni 
lavorativi complessivi per l’intero triennio. 
 
Possono, altresì, partecipare alla gara anche i Consorzi fra società di cooperative di 
produzione e lavoro, i Consorzi fra imprese artigiane ed i Consorzi stabili. Tali consorzi 
sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, e a pena di esclusione, per quali Consorziati 
essi concorrono e a questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi forma, alla 
gara. 
Le singole imprese consorziate, di cui al precedente capoverso, che vengono designate 
come effettive esecutrici dei servizi, debbono dimostrare il possesso dei requisiti di 
ordine generale richiesti ai fini dell’ammissione alla gara, mentre i requisiti di ordine 
speciale, cioè quelli tecnico-economici e finanziari, saranno valutati con riferimento 
all’intero consorzio, fermo restando che la consorziata indicata come l’esecutrice delle 
prestazioni dovrà possedere, a pena di esclusione dalla gara, almeno il 40% dei 
requisiti di ordine speciale richiesti per la singola impresa. 
Per i raggruppamenti di imprese orizzontali, la mandataria dovrà essere in possesso di 
almeno il 40% dei requisiti di ordine speciale, mentre le imprese mandanti dovranno 
essere in possesso dei requisiti di ordine speciale, pari alla percentuale dei servizi che 
ciascuna mandante s’impegna a svolgere, che in ogni caso non potrà essere inferiore 
al 10% dell’importo dell’appalto. 
Sempre per le ATI i requisiti di ordine generale debbono essere posseduti da tutte le 
imprese del raggruppamento. Il possesso dei requisiti di ordine generale e di ordine 
speciale, e per questi ultimi, nelle percentuali sopra indicate, è richiesto a pena di 
esclusione dalla gara. 
 
ART. 10 DISCIPLINA DEL SUBAPPALTO 
E’ fatto divieto all’impresa appaltatrice di cedere il contratto o di far eseguire in tutto o 
in parte ad altre ditte il servizio in oggetto. 
L’affidamento di parte del servizio in subappalto costituisce motivo per la risoluzione 
del contratto. 
 
ART. 11 MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 



L’offerta, redatta in lingua italiana, dovrà essere conforme alla normativa nazionale e 
comunitaria in materia di appalti pubblici di lavori, servizi e forniture. 
Il plico contenente la documentazione per l’ammissione alla gara, il progetto tecnico-
qualitativo e l’offerta economica, dovrà pervenire, a mezzo raccomandata del servizio 
postale, ovvero mediante agenzia di recapito autorizzata, entro il termine perentorio e 
all’indirizzo di cui al punto 12 del Bando di gara; è altresì facoltà dei concorrenti la 
consegna a mano del plico, dalle ore 9.30 alle ore 12.30, dei giorni di martedì e 
giovedì, alla sede operativa del Consorzio, che ne rilascerà ricevuta. 
 
Il recapito tempestivo del plico rimane ad esclusivo rischio dei mittenti. 
 
All’interno del plico dovrà essere contenuta, a pena di esclusione, la 
documentazione appresso elencata: 
 
Busta contrassegnata con il n. 1 e recante la dicitura “DOCUMENTAZIONE 
PER L’AMMISSIONE ALLA GARA”, elenco documentazione da inserire: 
 
A) Istanza di partecipazione alla gara, secondo modulo allegato sub “A”, resa 
in bollo, siglata in ogni pagina e sottoscritta dal Legale Rappresentante 
dell’impresa, senza necessità di autenticazione, e con allegata fotocopia 
leggibile di un valido documento di riconoscimento del firmatario. Nel caso di 
ATI non ancora legalmente costituita, l’istanza deve essere firmata da tutti i 
Rappresentanti Legali delle imprese che costituiranno il raggruppamento e deve 
specificare, a pena di esclusione, le parti e le percentuali del servizio che saranno 
eseguite dalle singole Imprese. Deve altresì contenere l’impegno, in caso di 
aggiudicazione, a conferire entro 10 giorni, con un unico atto, mandato speciale con 
rappresentanza ad una di esse, designata quale Capogruppo. 
 
B) Dichiarazione, resa ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, secondo modulo allegato 
sub “A” (modulo unico per istanza e dichiarazione), ovvero per i concorrenti non 
residenti in Italia, documentazione equivalente secondo la legislazione dello stato di 
appartenenza, siglata in ogni pagina e sottoscritta dal Legale Rappresentante 
dell’impresa, in cui il/i Legale/i Rappresentante/i, consapevole/i delle sanzioni previste 
in materia di falsità in atti e facendo espressamente riferimento all’appalto, 
dichiara/dichiarano: 
1) che l’impresa è regolarmente iscritta, per la tipologia dell’attività in argomento, nel 
registro della Camera di Commercio per le società o ditte o Cooperative; nello 
Schedario Generale della Cooperazione del Ministero del Lavoro per i Consorzi di 
Cooperative, ovvero, per cittadini di altri stati CEE non residenti in Italia, iscrizione, 
secondo le modalità vigenti nello stato di appartenenza, in uno dei Registri 
professionali e commerciali di cui all’allegato XI C del D.Lgs. 12/4/2006, n. 163; 
2) le posizioni previdenziali ed assicurative, in particolare posizione INAIL e INPS e di 
essere in regola con i relativi versamenti; 
3) che la ditta e il legale rappresentante non si trovano in nessuna delle seguenti 
situazioni di esclusione dalla partecipazione alle procedure di affidamento degli appalti 
previste dall’art. 38 del D. Lgs. 12/04/2006, n. 163 e quindi dichiara: 
a) di non trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione, di amministrazione controllata, 
di concordato preventivo, di amministrazione straordinaria e che nei propri riguardi 
non è in corso un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni; 
b) che nei propri confronti non è pendente un procedimento per l’applicazione di una 
delle misure di prevenzione di cui all’art. 3 della legge 27 dicembre 1956, n. 1423 o di 
una delle cause ostative previste dall’art. 10 della legge 31 maggio 1965, n. 575; 



c) che nei propri confronti non è stata pronunciata sentenza di condanna passata in 
giudicato, o emesso decreto penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure di 
applicazione della pena su richiesta, ai sensi dell’art. 444 del codice di procedura 
penale, per reati gravi in danno dello Stato o della comunità che incidono sulla 
moralità professionale; 
[ ] che, nel triennio antecedente la pubblicazione del bando di gara non sono cessati 
dalla carica soggetti aventi poteri di rappresentanza o di impegnare la società o aventi 
la qualifica di direttore tecnico; 
ovvero 
[ ] che, nel triennio antecedente la pubblicazione del bando di gara sono cessati 
dalla carica soggetti aventi poteri di rappresentanza o di impegnare la società o aventi 
qualifica di direttore tecnico, ma nei loro confronti non è stata pronunciata 
sentenza di condanna passata in giudicato, o emesso decreto penale di condanna 
divenuto irrevocabile oppure sentenza di applicazione della pena su richiesta, ai sensi 
dell’art. 444 del codice di procedura penale per reati gravi in danno dello stato o della 
Comunità che incidono sulla moralità professionale; (è comunque causa di esclusione 
la condanna, con sentenza passata in giudicato per uno o più reati di partecipazione a 
una organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio quali definiti dagli atti 
comunitari citati nell’art. 45, paragrafo 1, Direttiva CE 2004/18); 
ovvero 
[ ] che, nel triennio antecedente la pubblicazione del bando di gara sono cessati 
dalla carica soggetti aventi poteri di rappresentanza o di impegnare la società o aventi 
qualifica di direttore tecnico, nei cui confronti è stata pronunciata sentenza di 
condanna passata in giudicato, o emesso decreto penale di condanna divenuto 
irrevocabile, oppure sentenza di applicazione della pena su richiesta, ai sensi 
dell’articolo 444 del codice di procedura penale per reati in danno dello Stato o della 
Comunità che incidono sulla moralità professionale; (è comunque causa di esclusione 
la condanna, con sentenza passata in giudicato per uno o più reati di partecipazione a 
una organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio quali definiti dagli atti 
comunitari citati all’art. 45, paragrafo 1, direttiva CE 2004/18), e che pertanto 
l’impresa ha adottato idonei atti o misure di completa dissociazione dalla condotta 
penalmente sanzionata (a tal fine dovrà essere allegata idonea dichiarazione). 
d) di non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria posto dall’art. 17 della legge 
19 marzo 1990, n. 55; 
e) di non aver commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia 
di sicurezza e ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro; 
f) di non aver commesso grave negligenza o malafede nell’esecuzione delle prestazioni 
affidate da questa stazione appaltante e di non aver commesso un errore grave 
nell’esercizio dell’attività professionale, accertato con qualsiasi mezzo di prova da 
parte della stazione appaltante; 
g) di non aver commesso violazioni, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi 
relativi al pagamento delle imposte e delle tasse, secondo la legislazione italiana e 
quella dello stato in cui sono stabiliti; 
h) di non aver reso, nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara, 
false dichiarazioni in merito ai requisiti e alle condizioni rilevanti per la partecipazione 
alle procedure di gara; 
i) di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in 
materia di contributi previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana o 
dello Stato in cui sono stabiliti; 
j) di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili, ai 
sensi e per gli effetti dell’art. 17 della legge n. 68/1999; 
ovvero 



di non essere soggetti alla normativa di cui alla legge n. 68/1999 sul diritto al lavoro 
dei disabili precisandone le motivazioni; 
k) che nei propri confronti non è stata applicata la sanzione interdittiva di cui all’art. 9, 
comma 2, lett. c), del D.Lgs. dell’8 giugno 2001 n. 231 o altra sanzione che comporta 
il divieto di contrarre con la pubblica amministrazione; 
k1)indicazione delle eventuali condanne riportate per le quali ha beneficiato della non 
menzione; 
l) di aver preso visione di tutte le condizioni contrattuali ed oneri di qualsiasi natura e 
specie da sostenersi per assicurare il pieno espletamento del servizio costituente 
l’oggetto di gara, alle condizioni e con le modalità precipuamente indicate nel 
Capitolato speciale d’appalto nonché di conoscere tutte le circostanze generali e 
particolari che possono influire sullo svolgimento tecnico-economico del servizio di cui 
trattasi, di essere edotto di tutte le circostanze di luogo e di fatto che possono influire 
sullo svolgimento del servizio stesso e di aver ritenuto le condizioni tali da consentirne 
l’offerta; 
m) di accettare di espletare l’affidamento dell’appalto DI TRASPORTO DOCUMENTI 
PER CATALOGAZIONE E PRESTITO INTERBIBLIOTECARIO TRA LE BIBLIOTECHE 
ADERENTI AI SISTEMI GRANDE MANTOVA, LEGENDA, OVEST MANTOVANO dedotto 
nella gara d’appalto alle condizioni tecnico-economiche tutte, nessuna esclusa, 
stabilite dalla stazione appaltante come specificate nel Capitolato speciale d’appalto; 
n) di accettare il contratto alle condizioni tutte, nessuna esclusa, indicate nel Bando di 
gara, Disciplinare di gara e Capitolato speciale d’appalto relative all’affidamento del 
servizio in oggetto, manlevando gli Enti da ogni pregiudizio per danni derivanti a terzi 
dall’esecuzione del servizio di cui al presente appalto, dichiarando altresì che di tale 
clausola si è tenuto conto nella formulazione del ribasso offerto; 
o) di aver valutato e tenuto in debita considerazione i costi derivanti dall’obbligo di 
rispettare le norme di cui al D. Lgs 81/2008 e tutta la normativa vigente in materia di 
sicurezza ed igiene del lavoro; 
p) di non trovarsi, con altri concorrenti della gara, in una situazione di controllo o di 
collegamento di cui all’articolo 2359 del codice civile; 
q) di non partecipare alla gara in più di un’Associazione temporanea di concorrenti o 
consorzio e neppure in forma individuale qualora abbia partecipato alla gara in 
associazione o come consorzio; 
r) che l’impresa non si è avvalsa di piani individuali di emersione di cui alla legge 18 
ottobre 2001, n. 383; 
ovvero 
che l’impresa si è avvalsa di piani individuali di emersione di cui alla legge 
18/10/2001, n. 383 e che il periodo di emersione si è concluso; 
4) di trovarsi in situazione di controllo diretto o come controllante o come controllato 
con imprese, indicandone denominazione, ragione sociale e sede; 
ovvero 
di non trovarsi in situazione di controllo diretto o come controllante o come controllato 
con alcuna impresa; 
5) (nel caso di raggruppamenti di imprese non ancora costituiti) indicazione 
del soggetto al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo e che, quest’ultimo, si uniformerà alla 
disciplina vigente in materia di pubblici servizi con riguardo ai raggruppamenti di 
imprese; 
6) (nel caso di consorzi) indicazione della denominazione, sede legale di ciascun 
consorziato per il quale si intende concorrere alla gara; 
7) (nel caso di consorzi o raggruppamenti) indicazione del servizio che l’impresa 
consorziata /associata svolgerà; 



8) di osservare nei riguardi dei propri dipendenti tutte le leggi, i regolamenti, le 
disposizioni previste nei vigenti contratti normativi salariali, previdenziali ed 
assicurativi, disciplinanti il rapporto di lavoro e di osservare tutte le norme vigenti in 
materia di sicurezza sul lavoro, in particolare quelle previste dal D.Lgs. n. 81/2008; 
9) in ordine alla capacità economico-finanziaria: art. 41 D.Lgs. 12/04/2006, n. 
163 
- indicazione del volume di affari globale d’impresa che la ditta ha realizzato nel 
triennio 2008/2009/2010, che non dovrà essere inferiore a € 500.000,00 IVA esclusa 
(complessivo per tre anni); 
- indicazione del fatturato specifico (per servizi analoghi a quelli a cui si riferisce 
l’appalto) che la ditta ha realizzato nel triennio 2008/2009/2010, che non dovrà 
essere inferiore a € 100.000,00 IVA esclusa (complessivo per tre anni). Per servizi 
analoghi è da intendersi l’organizzazione e l’effettuazione di un servizio continuativo di 
contatti programmati settimanalmente, per la consegna e il ritiro di documenti con 
attività logistiche di smistamento degli stessi, nell’ambito di un sistema di biblioteche. 
Il servizio è da intendersi continuativo anche nel caso di sospensione sino a 40 giorni 
lavorativi complessivi per l’intero triennio. 
Le dichiarazioni comprovanti la capacità economica e finanziaria di cui all’art. 9 – 
punto 2.1 lett. a) del Disciplinare di gara “Requisiti di ordine speciale”, dovranno 
essere allegate alla dichiarazione (Idonea dichiarazione di almeno due istituti 
bancari o intermediari autorizzati ai sensi del D. Lgs. 1/9/1993, n. 385 circa la 
capacità economica e finanziaria dell’impresa concorrente). 
(Si precisa che nel caso di RTI le dichiarazioni di cui sopra dovranno essere 
presentate, a pena d’esclusione, nel numero di 2 per ciascuna impresa 
partecipante al raggruppamento). 
10) in ordine alla capacità tecnica e professionale: art. 42 D.Lgs. 12/4/2006, n. 
163  
- che la ditta ha espletato nel triennio 2008/2009/2010 servizi analoghi a quelli a cui 
si riferisce l’appalto con l’indicazione degli importi, delle date e dei destinatari, dei 
servizi stessi; nel caso di servizi prestati a favore di amministrazioni od enti pubblici, 
essi dovranno essere provati da certificati rilasciati dalle amministrazioni o dagli enti 
medesimi; 
- che la ditta ha in propria disponibilità a titolo di proprietà, usufrutto, patto riservato 
dominio, locazione con facoltà di compera (leasing) automezzi adeguati per 
l’espletamento del servizio di volume utile di carico non inferiore a 4 metri cubi e 
portata massima non inferiore a 800 Kg. indicandone la targa e l’anno di 
immatricolazione e che tali automezzi sono in condizioni di efficienza, in regola con le 
revisioni periodiche, con il pagamento della tassa di circolazione e assicurati contro il 
rischio RC; 
- il numero medio annuo dei dipendenti, distinti per qualifica, impiegati dall’impresa 
del concorrente nel triennio 2008/2009/2010 nei servizi analoghi a quelli oggetto della 
presente gara. 
Ai fini della dichiarazione suddetta si precisa che per “servizi analoghi” sono da 
intendersi l’organizzazione e l’effettuazione di un servizio continuativo di contatti 
programmati settimanalmente, per la consegna e il ritiro di documenti con attività 
logistiche di smistamento degli stessi, nell’ambito di un sistema di biblioteche. Il 
servizio è da intendersi continuativo anche nel caso di sospensione sino a 40 giorni 
lavorativi complessivi per l’intero triennio. 
11) di essere informato, ai sensi e per gli effetti del D.Lgs. n. 196/2003, che i dati 
personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente 
nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa, anche 
in virtù di quanto espressamente specificato nel bando di gara (a tal fine dovrà essere 
allegata apposita dichiarazione); 



12) di essere consapevole che, qualora fosse accertata la non veridicità del contenuto 
della dichiarazione in argomento, l’impresa verrà esclusa dalla procedura ad evidenza 
pubblica per la quale è stata rilasciata, o, se risultata aggiudicataria, decadrà dalla 
aggiudicazione medesima, la quale verrà annullata e/o revocata; 
inoltre, qualora la non veridicità del contenuto della presente dichiarazione fosse 
accertata dopo la stipula del contratto, questo potrà essere risolto di diritto dall’Ente ai 
sensi dell’art. 1456 del codice civile. 
Nel caso di concorrenti costituiti da imprese riunite o associate o da riunirsi o da 
associarsi o da consorzi, la dichiarazione di cui al punto B) deve essere prodotta e 
sottoscritta da ciascun concorrente che costituisce o che costituirà l’associazione o il 
consorzio. Le dichiarazioni possono essere sottoscritte anche da procuratori dei legali 
rappresentanti ed in tal caso va trasmessa congiuntamente la relativa procura. 
 
Lo stesso plico dovrà, altresì, contenere: 
 
C) Cauzione provvisoria da prestarsi con le modalità previste dall’art. 6 del 
presente Disciplinare di gara. La CAUZIONE PROVVISORIA di cui al punto C) deve 
essere unica, indipendentemente dalla forma giuridica del concorrente. 
 
D) Per le ATI già formalmente costituite allegare il mandato collettivo 
speciale con rappresentanza conferito dalle mandanti, risultante da scrittura privata 
autenticata, o copia di essa autenticata, nonché la procura relativa che dovrà essere 
conferita a chi legalmente rappresenta l’impresa capogruppo. 
Per i consorzi allegare copia autentica dell’atto costitutivo. 
 
E) Dichiarazione sostitutiva ex art. 38 – lett. b) e c) del D. Lgs. 163/2006 di 
ciascun dichiarante (se dovuta); 
 
F) Informativa ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. 196/2003 debitamente 
sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa concorrente; 
 
G) modello GAP debitamente compilato e sottoscritto. 
 
Ai sensi dell’art. 71 del DPR 445/2000, in caso di dichiarazioni che contengono 
irregolarità e/o omissioni, non costituenti falsità rilevabili d’ufficio, sarà consentita la 
regolarizzazione delle stesse entro termini perentori fissati dal Presidente di gara. 
L’assenza di dichiarazioni sostitutive attestanti il possesso di certificati determinerà 
invece l’esclusione dalla gara, così come la totale difformità della dichiarazione da 
quanto richiesto. 
 
Busta contrassegnata con il n. 2 e recante la dicitura “PROGETTO TECNICO 
QUALITATIVO”, elenco documentazione da inserire: 
 
la busta contenente l’offerta tecnica, a pena di esclusione, dovrà essere sigillata 
con ceralacca e controfirmata sui lembi di chiusura, e recare l’intestazione del 
mittente, l’oggetto della gara e la dicitura, “PROGETTO TECNICO QUALITATIVO PER 
L’APPALTO DEL SERVIZIO DI TRASPORTO DOCUMENTI PER CATALOGAZIONE E 
PRESTITO INTERBIBLIOTECARIO TRA LE BIBLIOTECHE ADERENTI AI SISTEMI 
GRANDE MANTOVA, LEGENDA, OVEST MANTOVANO. Periodo: 01 aprile 2011 - 31 
dicembre 2012 per le biblioteche associate ai Sistemi Legenda e Ovest Mantovano;  
01 aprile 2011 – 31 dicembre 2011 per le biblioteche associate al Sistema 
bibliotecario Grande Mantova”. 



All’interno dovrà contenere il progetto tecnico qualitativo redatto secondo 
modulo allegato sub “B” al presente Disciplinare, in cui il concorrente dovrà 
barrare, utilizzando le apposite caselle di selezione, una sola opzione per ogni 
elemento di valutazione proposto. 
Nella busta dovrà, altresì, essere inserita la relazione contenente la proposta di 
miglioramento del servizio prevista dal Bando di gara, al punto 3 – lettera d) del 
capoverso relativo al progetto tecnico-qualitativo. 
 
Busta contrassegnata con il n. 3 e recante la dicitura “OFFERTA 
ECONOMICA”, documentazione da inserire: 
 
la busta contenente l’offerta economica, a pena di esclusione, dovrà essere 
sigillata con ceralacca e controfirmata sui lembi di chiusura, e recare l’intestazione del 
mittente, l’oggetto della gara e la dicitura, “OFFERTA ECONOMICA PER L’APPALTO DI 
SERVIZIO DI TRASPORTO DOCUMENTI PER CATALOGAZIONE E PRESTITO 
INTERBIBLIOTECARIO TRA LE BIBLIOTECHE ADERENTI AI SISTEMI GRANDE 
MANTOVA, LEGENDA, OVEST MANTOVANO. Periodo: 01 aprile 2011 - 31 dicembre 
2012 per le biblioteche associate ai Sistemi Legenda e Ovest Mantovano;  01 aprile 
2011 – 31 dicembre 2011 per le biblioteche associate al Sistema bibliotecario Grande 
Mantova”. 
All’interno dovrà contenere l’offerta economica in bollo, formulata in lingua 
italiana, secondo modulo allegato sub “C” al presente disciplinare, recante la 
ragione sociale del concorrente e dovrà contenere l’indicazione del ribasso 
percentuale offerto sull’importo complessivo del servizio posto a base di 
gara, così in cifre come in lettere, senza abrasioni o correzioni di sorta. 
Nel modulo suddetto l’impresa dovrà, altresì, precisare il costo del kilometraggio da 
praticarsi in occasione di eventuali giri aggiuntivi. Di tale quotazione non si terrà conto 
in sede di valutazione dell’offerta economica in quanto basata sul ribasso percentuale 
offerto sull’importo complessivo del servizio posto a base di gara, ma sarà applicato 
ad eventuali giri aggiuntivi che dovessero verificarsi nel corso dell’appalto. 
L’offerta dovrà essere sottoscritta con firma leggibile e per esteso dal titolare 
dell’impresa o dal legale rappresentante della società, ente cooperativo, o consorzio, o 
da loro procuratore. In caso di ATI, dovrà essere sottoscritta da tutti i Legali 
Rappresentanti delle imprese costituenti il raggruppamento. In caso di discordanza tra 
l’importo indicato in lettere e quello indicato in cifre, varrà la percentuale di sconto 
espressa in lettere. 
 
ART. 12 MODALITÀ DI AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO 
L’aggiudicazione avverrà con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai 
sensi dell’art. 83 del D.Lgs. 163/2006. Sono ammesse soltanto offerte in ribasso 
senza prefissione di alcun limite. In caso di parità di punteggio si procederà 
all’aggiudicazione mediante sorteggio. 
Si potrà procedere all’aggiudicazione dell’appalto anche nel caso pervenga una sola 
offerta valida. 
Non si procederà a valutazione di anomalia. 
Le offerte saranno valutate da Commissione giudicatrice appositamente nominata con 
determinazione del Segretario Generale del Consorzio “Oltrepò Mantovano” sulla base 
degli elementi indicati al punto 3 del Bando di gara. 
L’offerta migliore sarà quella risultante a seguito dell’applicazione della formula di cui 
al punto 3 del Bando di gara. 
 
ART. 13 PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE 



La Commissione giudicatrice, in data MARTEDI’ 29 MARZO 2011 alle ore 9.30 
presso la Sede Operativa del Consorzio, c/o Comune di Quingentole, Piazza 
Italia n. 24, 46020 Quingentole (MN), procederà in seduta pubblica all’apertura 
dei plichi per la verifica delle istanze di partecipazione alla selezione, della 
documentazione per l’ammissione alla gara, all’integrità dei plichi contenenti il 
progetto tecnico-qualitativo e dei plichi contenenti l’offerta economica. 
All’apertura dei plichi possono essere presenti i legali rappresentanti delle imprese 
partecipanti alla procedura aperta o soggetti da essi designati con delega formale da 
esibire su richiesta alla Commissione Giudicatrice. 
Le operazioni di gara devono essere svolte nel rispetto del principio di continuità 
dell’azione amministrativa. 
La Commissione è tenuta a motivare a verbale ogni eventuale sospensione delle 
operazioni di selezione. 
 
Il procedimento di gara avrà il seguente svolgimento: 
in seduta pubblica 
- dichiarazione di apertura della gara; 
- accertamento della conformità dei plichi pervenuti alle prescrizioni del presente 
bando; 
- apertura dei plichi stessi; 
- accertamento della conformità alle prescrizioni del presente bando delle buste 
interne; 
- apertura della busta contrassegnata con il n. 1 recante all’esterno la dicitura 
“DOCUMENTAZIONE PER L’AMMISSIONE ALLA GARA” e verifica dei documenti 
presentati; 
- apertura della busta contrassegnata con il n. 2 recante all’esterno la dicitura 
“PROGETTO TECNICOQUALITATIVO” e verifica sommaria della documentazione in essa 
contenuta; 
- dichiarazione di ammissione alla gara delle imprese partecipanti; 
 
in seduta segreta 
- valutazione del “PROGETTO TECNICO-QUALITATIVO”, verifica dei progetti di 
miglioramento presentati e delle caratteristiche dichiarate ed attribuzione relativi 
punteggi; 
 
in seduta pubblica 
- apertura della busta contrassegnata con il n. 3 e recante la dicitura “OFFERTA 
ECONOMICA” ed attribuzione dei relativi punteggi; 
- redazione della graduatoria finale con l’attribuzione dei punteggi totali. 
 
ART. 14 CONDIZIONI GENERALI 
Le offerte dei concorrenti saranno esaminate dal Presidente di gara, assistito dal 
segretario verbalizzante, oltre a un commissario. 
In caso di offerte uguali il Presidente procederà per sorteggio. 
L’Ente si riserva, con decisione motivata, la facoltà di non procedere all’aggiudicazione 
definitiva della gara nel caso in cui le offerte non fossero giudicate confacenti ai propri 
interessi. 
La gara avrà inizio all’ora stabilita anche se nessuno dei concorrenti fosse presente. 
Non si darà corso all’apertura del plico che non risulti pervenuto entro il termine 
prescritto nel presente Bando. 
Nel caso in cui il plico esterno o le buste contenenti il progetto tecnico 
qualitativo e l’offerta economica, risultassero mancanti di sigillo e/o della 
controfirma sui lembi di chiusura, si procederà alla esclusione dalla gara. 



Parimenti, si procederà all’esclusione nel caso in cui il plico esterno risultasse 
mancante dell’indicazione dell’oggetto della gara. Anche la mancata 
indicazione del mittente sul plico esterno o sulle buste interne sarà causa di 
esclusione dalla gara. 
Non sono ammesse offerte condizionate, plurime, parziali, incomplete ed 
indeterminate o difformi rispetto a quanto indicato nel Bando di gara, nel presente 
Disciplinare e nel Capitolato speciale d’appalto. 
Oltre il termine stabilito per la presentazione dell’offerta non sarà ritenuta valida 
alcuna altra offerta anche se sostitutiva o aggiuntiva ad offerta precedente né sarà 
consentita, in sede di gara, la presentazione di altra offerta. 
Mentre l’offerente resta impegnato per effetto della presentazione stessa dell’offerta, 
l’ente concedente non assumerà verso di questi nessun obbligo se non quando gli atti 
inerenti alla gara saranno stati approvati da parte degli organi competenti. 
L’offerta formulata in sede di gara è vincolante per l’aggiudicatario per tutta la durata 
contrattuale. 
L’Ente potrà procedere, in qualsiasi momento, a verifiche d’ufficio in merito 
alla veridicità delle dichiarazioni rese in sede di partecipazione alla gara. 
 
ART. 15 ADEMPIMENTI SUCCESSIVI ALL’AGGIUDICAZIONE 
L’aggiudicazione s’intende condizionata alla non sussistenza a carico dell’impresa di 
provvedimenti o di procedimenti ostativi di cui alla legge 31 maggio 1965, n. 575, e 
del D.Lgs. 8 agosto 1994, n. 490, accertate con le modalità previste dal D.P.R. 3 
giugno 1988 n. 252: “Regolamento recante norme per la semplificazione dei 
procedimenti relativi al rilascio delle comunicazioni e delle informazioni antimafia”, 
nonché alla veridicità di tutti gli stati, fatti e qualità autocertificati o dichiarati, come in 
precedenza indicato. 
Si procederà ad aggiudicazione definitiva e successiva stipulazione di contratto nella 
forma dell’atto pubblico amministrativo entro 60 giorni. 
La stipulazione del contratto avverrà, distintamente, per ogni Ente dopo 
l’aggiudicazione definitiva dell’appalto. A tal fine si precisa che gli Enti con i quali verrà 
stipulato il contratto sono gli enti centro sistema per i singoli sistemi bibliotecari, cioè i 
seguenti: 
- Sistema Grande Mantova – Comune di Mantova 
- Sistema Legenda – Consorzio “Oltrepò Mantovano” 
- Sistema Ovest Mantovano – Istituzione dei Servizi Culturali “Città di Castiglione delle 
Stiviere” 
Mentre ciascun offerente resta impegnato per effetto della presentazione stessa 
dell’offerta, ciascun Ente non assume alcun obbligo, se non a seguito della stipula del 
relativo contratto d’appalto. Gli offerenti potranno recedere dalla propria offerta 
soltanto qualora non si proceda all’aggiudicazione entro 180 giorni dalla data stabilita 
per la presentazione dell’offerta. Se il concorrente aggiudicatario non si presenterà nei 
termini stabiliti per la stipula del contratto, l’aggiudicazione sarà considerata 
decaduta. 
I tre distinti contratti saranno stipulati in forma pubblica amministrativa e pertanto 
sottoposti a registrazione fiscale da parte di ciascun Ente e, a tale proposito, si fa 
presente che tutte le spese di bollo, registrazione all’ufficio delle entrate, diritti di 
segreteria ed ogni altra inerente e conseguente (IVA esclusa, a carico dei singoli Enti) 
sono a carico dell’impresa appaltatrice. I singoli contratti conterranno l’indicazione dei 
soggetti autorizzati a ricevere, riscuotere e quietanzare le somme dovute in corso 
d’opera ed in saldo. 
Qualora entro i termini assegnati la Ditta aggiudicataria non invii la documentazione 
richiesta dai singoli Enti e/o non versi i diritti di segreteria e le altre spese inerenti al 
contratto e/o non si presenti per la stipula di tutti i contratti, verrà considerata 



rinunciataria e si potrà ritenere come non avvenuta l’aggiudicazione ed il rapporto 
obbligatorio verrà scisso con semplice comunicazione scritta dell’Ente di riferimento 
che potrà incamerare la cauzione, procedere nell’azione di risarcimento del danno e 
porre a carico della ditta medesima le ulteriori spese che dovesse affrontare per la 
stipulazione con altro contraente, tenendola comunque indenne dalle eventuali 
prestazioni effettuate nel frattempo. 
La Ditta appaltatrice è inoltre obbligata ad iniziare il servizio dal 01/04/2011, anche 
nelle more della stipula dei contratti suddetti, pena la revoca dell’aggiudicazione. 
A garanzia dell’esatto e puntuale adempimento degli obblighi assunti l’appaltatore è 
tenuto a prestare, distintamente a favore di ciascun Ente contraente, cauzione 
definitiva da presentare nelle forme previste dall’art. 113 del D. Lgs. 163/2006 e con 
le modalità previste dall’art. 6 del presente Disciplinare di gara. 
 
ART. 16 DOCUMENTI FACENTI PARTE DEL CONTRATTO 
Nei Contratti di appalto dovranno essere richiamati, quali parti integranti degli stessi, 
il Capitolato speciale d’appalto, il Bando, il Disciplinare di gara e la cauzione definitiva. 
 
ART. 17 CORRISPETTIVI 
Per l’espletamento del servizio, l’appaltatore sarà compensato con le modalità previste 
dall’art. 17 del Capitolato speciale d’appalto. 
 
ART. 18 REVISIONE PREZZI 
L’istituto della revisione prezzi è regolato dall’art. 115 del D. Lgs. n. 163/2006. 
 
ART. 19 OBBLIGHI DELL’APPALTATORE 
L’appaltatore è tenuto alla scrupolosa osservanza delle norme contenute nel 
Capitolato speciale d’appalto. 
Ai sensi della determinazione 5/03/2008 dell’Autorità per la vigilanza sui contratti 
pubblici di lavori, servizi e forniture è esclusa la predisposizione del DUVRI. 
Gli Enti Appaltanti sono esonerati da qualunque responsabilità derivante dai rapporti di 
lavoro tra l’appaltatore e i terzi. L’appaltatore assume in proprio ogni responsabilità 
civile e penale in caso di infortuni e di danni arrecati eventualmente dal personale 
nell’esecuzione delle prestazioni. 
L’appaltatore si impegna ad ottemperare a tutti gli obblighi verso i propri dipendenti 
e/o collaboratori in base alle leggi vigenti sulle assicurazioni sociali e, in generale, a 
tutte le disposizioni normative vigenti in materia di lavoro. 
L’appaltatore si impegna ad applicare tutte le norme contenute nel CCNL di categoria 
e negli accordi locali integrativi dello stesso, in vigore per il tempo e nella località in 
cui si svolge il servizio. Il predetto Contratto e gli accordi locali integrativi dovranno 
essere applicati anche dopo la scadenza e fino alla loro sostituzione. 
L’appaltatore si obbliga a pagare i tributi di Legge. 
In qualsiasi tempo, durante l'esecuzione del servizio oggetto del presente appalto, 
l’Ente appaltante avrà la facoltà di eseguire tutti i controlli e le verifiche che riterrà, a 
suo insindacabile giudizio, opportuni. 
 
ART. 20 PENALI 
In caso di non corretta esecuzione del contratto, verranno applicate le penali di cui 
all’art. 17 del Capitolato speciale d’appalto. 
 
ART. 21 RISOLUZIONE DEL CONTRATTO 
La fattispecie è regolata dall’art. 18 del Capitolato speciale d’appalto, che s’intende qui 
integralmente trascritta. 
 



ART. 22 FORO COMPETENTE 
Il contratto non può essere ceduto, a pena di nullità, né può considerarsi cessione la 
semplice trasformazione della ragione sociale dell’impresa, quando non cambino le 
persone fisiche dell’impresa trasformata. 
Qualora sorgessero delle contestazioni tra la Stazione Appaltante e l’Appaltatore si 
procederà a tentativo di risoluzione bonaria ai sensi dell’art. 239 del D. Lgs. 163 del 
12/04/2006. In caso di mancato accordo di transazione è esclusa la procedura di 
arbitrato e la controversia verrà conclusa in sede civile presso il Foro competente di 
Mantova. 
 
ART. 23 SPESE DI CONTRATTO 
Sono a carico dell’Aggiudicatario tutte le spese relative alla stipulazione e alla 
registrazione dei contratti da stipularsi con i singoli Enti, nessuna esclusa ed 
eccettuata. 
 
ART. 24 RINVIO 
Per tutto quanto non contemplato dal Bando, dal Disciplinare di gara e dal Capitolato 
speciale d’appalto, si fa espresso riferimento a quanto previsto in materia dalla 
vigente legislazione nazionale, regionale e comunitaria, fermo restando quanto 
previsto dall’art. 125 del Codice dei Contratti Pubblici (D. Lgs. 163/2006). 
 

*** ****** *** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
ALLEGATO “A” 

ISTANZA DI AMMISSIONE E DICHIARAZIONE 
 
 
 

SCHEMA PER LA REDAZIONE 
DELL’ ISTANZA DI AMMISSIONE E DELLA DICHIARAZIONE UNICA 

 
Al CONSORZIO “OLTREPO’ MANTOVANO”  

sede operativa di Quingentole 
Piazza Italia n. 24  

46020 Quingentole (MN)  
 
OGGETTO: ISTANZA DI AMMISSIONE PER L’AFFIDAMENTO MEDIANTE 
PROCEDURA APERTA DELL’APPALTO DEL SERVIZIO DI TRASPORTO 
DOCUMENTI PER CATALOGAZIONE E PRESTITO INTERBIBLIOTECARIO TRA LE 
BIBLIOTECHE ADERENTI AI SISTEMI GRANDE MANTOVA, LEGENDA, OVEST 
MANTOVANO. Periodo: 01 aprile 2011 - 31 dicembre 2012 per le biblioteche 
associate ai Sistemi Legenda e Ovest Mantovano; 01 aprile 2011 – 31 
dicembre 2011 per le biblioteche associate al Sistema bibliotecario Grande 
Mantova. 

N. CIG 
 
Il sottoscritto _________________________________________________________ 
nato a _______________________ (_____) il _______________________________ 
in qualità di ___________________________________________________________ 
dell’impresa___________________________________________________________ 
con sede in _____________________________ CAP ______ Via 
_____________________________ n.___, Codice Fiscale: 
______________________________; P.IVA: _______________________________, 
Telefono ___________________; FAX _____________________________________ 
e- mail ______________________________________________________________ 
codice attività conforme ai valori dell’anagrafe tributaria (5 cifre indicate nell’ultima 
dichiarazione IVA) _____________________________________________________ 
volume d’affari ________________________________________________________ 
Capitale sociale ________________________________________________________ 
 

CHIEDE 
 
di partecipare alla procedura aperta indicata in oggetto come 
(barrare la casella di interesse) 
 

 impresa singola; 
 
ovvero 
 

Marca da 
Bollo € 14,62 
 



 in Associazione / Consorzio con le seguenti imprese concorrenti: (indicare 
la denominazione e la sede legale di ciascuna impresa, le parti e le percentuali che 
saranno eseguite dalle singole imprese) 

 impresa capogruppo __________________________________________ 
 _______________________________________________________________ 

 imprese mandanti ___________________________________________ 
 _______________________________________________________________ 
 _______________________________________________________________
 _______________________________________________________________ 
 _______________________________________________________________ 
 
A tal fine, consapevole delle sanzioni penali previste dall'articolo 76 del D.P.R. n. 
445/2000, e dalle leggi speciali in materia di falsità negli atti oltre alle conseguenze 
amministrative previste per le procedure relative agli appalti di servizi, 
 

DICHIARA1 
 

ai sensi dell’art. 46 del DPR 28/12/2000 n. 445 
 

1) che l’impresa ______________________________________________________ 
è iscritta nel registro delle imprese della Camera di Commercio di ________________ 
per la seguente attività _________________________________________________ 
ed attesta i seguenti dati (per le ditte con sede in uno stato straniero, indicare i dati di iscrizione 
nell’Albo o Lista ufficiale dello Stato di appartenenza): 

a. numero di iscrizione _______________________________________________ 
b. data di iscrizione _________________________________________________ 
c. durata della ditta / data termine _____________________________________ 
d. forma giuridica ___________________________________________________ 
e. titolari, soci, amministratori muniti di rappresentanza, soci accomandatari, 

(indicare i nominativi, le qualifiche, le date di nascita e la residenza)2 
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________ 
 

ovvero di essere iscritta 
 
 nello Schedario Generale della Cooperazione presso il Ministero del lavoro e 

previdenza sociale sede di __________________ al n. __________ dal ___________ 
 
2) di mantenere le seguenti posizioni previdenziali ed assicurative presso 
la sede INPS di ____________________________ matricola n __________________ 
la sede INAIL di ___________________________ matricola n __________________ 

                                                 
1 In caso di consorzio o di associazione temporanea d’impresa la dichiarazione deve essere resa e 
sottoscritta anche dalle imprese consorziate o associate 
2 Se trattasi di impresa individuale la presente dichiarazione deve contenere: il nominativo del titolare/i; 
se si tratta di Società in nome collettivo deve contenere : i nominativi di tutti i soci; 
se si tratta di Società in accomandita semplice deve contenere: i nominativi di tutti i soci; 
per tutti gli altri tipi di società deve contenere: i nominativi degli Amministratori muniti dei poteri di 
rappresentanza. 
Nel caso di RTI o consorzio non ancora costituiti l’istanza dovrà essere sottoscritta da tutti i soggetti che 
formeranno la RTI o consorzio. 



e di essere in regola con i relativi versamenti; 
 
3) che la ditta, così come il sottoscritto, non si trovano in nessuna delle seguenti 
situazioni di esclusione dalla partecipazione alle procedure di affidamento degli appalti 
previste dall’art. 38 del D. Lgs. 12/04/2006, n. 163 e quindi dichiara3: 

a) di non trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione, di amministrazione 
controllata, di concordato preventivo, di amministrazione straordinaria e che nei 
propri riguardi non è in corso un procedimento per la dichiarazione di una di tali 
situazioni; 

b) che nei propri confronti non è pendente un procedimento per l’applicazione di 
una delle misure di prevenzione di cui all’art. 3 della legge 27 dicembre 1956, 
n. 1423 o di una delle cause ostative previste dall’art. 10 della legge 31 maggio 
1965, n. 575; 

c) che nei propri confronti non è stata pronunciata sentenza di condanna passata 
in giudicato, o emesso decreto penale di condanna divenuto irrevocabile, 
oppure di applicazione della pena su richiesta, ai sensi dell’art. 444 del codice di 
procedura penale, per reati gravi in danno dello Stato o della comunità che 
incidono sulla moralità professionale; 

 
barrare la casella di interesse: 

 
[ ] che, nel triennio antecedente la pubblicazione del bando di gara non sono 
cessati dalla carica soggetti aventi poteri di rappresentanza o di impegnare la 
società o aventi la qualifica di direttore tecnico; 

 
[ ] che, nel triennio antecedente la pubblicazione del bando di gara sono 
cessati dalla carica soggetti aventi poteri di rappresentanza o di impegnare la 
società o aventi qualifica di direttore tecnico, ma nei loro confronti non è 
stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, o emesso 
decreto penale di condanna divenuto irrevocabile oppure sentenza di 
applicazione della pena su richiesta, ai sensi dell’art. 444 del codice di 
procedura penale per reati gravi in danno dello stato o della Comunità che 
incidono sulla moralità professionale; (è comunque causa di esclusione la 
condanna, con sentenza passata in giudicato per uno o più reati di 
partecipazione a una organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio 
quali definiti dagli atti comunitari citati nell’art. 45, paragrafo 1, Direttiva CE 
2004/18); 
 
[ ] che, nel triennio antecedente la pubblicazione del bando di gara sono 
cessati dalla carica soggetti aventi poteri di rappresentanza o di impegnare la 
società o aventi qualifica di direttore tecnico, nei cui confronti è stata 

                                                 
3 Si precisa che l’esclusione e il divieto operano se la pendenza del procedimento riguarda il titolare o il 
direttore tecnico , se si tratta di impresa individuale; il socio o il direttore tecnico se si tratta società in 
nome collettivo; i soci accomandatari e il direttore tecnico se si tratta di società in accomandita semplice, 
gli amministratori muniti di poteri di rappresentanza o il direttore tecnico, se si tratta di altro tipo di 
società. 
Si precisa che è comunque causa di esclusione la condanna, con sentenza passata in giudicato, per uno o 
più reati di partecipazione a un’organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio, quali definiti dagli 
atti comunitari citati nell’art. 45, paragrafo 1, direttiva Cee 2004/18; l’esclusione e il divieto operano se la 
sentenza o il decreto sono stati emessi nei confronti di: il titolare o il direttore tecnico , se si tratta di 
impresa individuale; il socio o il direttore tecnico se si tratta società in nome collettivo; i soci 
accomandatari e il direttore tecnico se si tratta di società in accomandita semplice, gli amministratori 
muniti di poteri di rappresentanza o il direttore tecnico, se si tratta di altro tipo di società). 
 



pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, o emesso decreto 
penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza di applicazione della 
pena su richiesta, ai sensi dell’articolo 444 del codice di procedura penale per 
reati in danno dello Stato o della Comunità che incidono sulla moralità 
professionale; (è comunque causa di esclusione la condanna, con sentenza 
passata in giudicato per uno o più reati di partecipazione a una organizzazione 
criminale, corruzione, frode, riciclaggio quali definiti dagli atti comunitari citati 
all’art. 45, paragrafo 1, direttiva CE 2004/18), e che pertanto l’impresa ha 
adottato idonei atti o misure di completa dissociazione dalla condotta 
penalmente sanzionata come risulta dalla allegata dichiarazione. 

 
d) di non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria posto dall’art. 17 della  

legge 19 marzo 1990, n. 55; 
e) di non aver commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in 

materia di sicurezza e ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro; 
f) di non aver commesso grave negligenza o malafede nell’esecuzione delle 

prestazioni affidate da questa stazione appaltante e di non aver commesso un 
errore grave nell’esercizio dell’attività professionale, accertato con qualsiasi 
mezzo di prova da parte della stazione appaltante; 

g) di non aver commesso violazioni, definitivamente accertate, rispetto agli 
obblighi relativi al pagamento delle imposte e delle tasse, secondo la 
legislazione italiana e quella dello stato in cui sono stabiliti; 

h) di non aver reso, nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di 
gara, false dichiarazioni in merito ai requisiti e alle condizioni rilevanti per la 
partecipazione alle procedure di gara; 

i) di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in 
materia di contributi previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana 
o dello Stato in cui sono stabiliti; 

j) di: 
barrare la casella di interesse 
 essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei 

disabili, ai sensi e per gli effetti dell’art. 17 della legge n. 68/1999 
oppure 
 di non essere soggetti alla normativa di cui alla legge n. 68/1999 sul 

diritto al lavoro dei disabili in quanto 
 _______________________________________________________________ 
 _______________________________________________________________ 
 _______________________________________________________________ 
 _______________________________________________________________ 

k) che nei propri confronti non è stata applicata la sanzione interdittiva di cui 
all’art. 9, comma 2, lett. C), del D.Lgs dell’8 giugno 2001 n. 231 o altra 
sanzione che comporta il divieto di contrarre con la pubblica amministrazione; 
k1) di aver riportato la seguenti condanne per le quali ha beneficiato della non 
menzione _______________________________________________________ 

 
DICHIARA ALTRESI’ 

 
l) di aver preso visione di tutte le condizioni contrattuali ed oneri di qualsiasi 

natura e specie da sostenersi per assicurare il pieno espletamento del servizio 
costituente l’oggetto di gara, alle condizioni e con le modalità precipuamente 
indicate nel Capitolato speciale d’appalto nonché di conoscere tutte le 
circostanze generali e particolari che possono influire sullo svolgimento tecnico-
economico del servizio di cui trattasi, di essere edotto di tutte le circostanze di 



luogo e di fatto che possono influire sullo svolgimento del servizio stesso e di 
aver ritenuto le condizioni tali da consentirne l’offerta; 

m) di accettare di espletare l’affidamento dell’appalto DEL SERVIZIO DI 
TRASPORTO DOCUMENTI PER CATALOGAZIONE E PRESTITO 
INERBIBLIOTECARIO TRA LE BIBLIOTECHE ADERENTI AI SISTEMI GRANDE 
MANTOVA, LEGENDA, OVEST MANTOVANO dedotto nella gara d’appalto alle 
condizioni tecnico-economiche tutte, nessuna esclusa, stabilite dalla stazione 
appaltante come specificate nel Capitolato speciale d’appalto; 

n) di accettare il contratto alle condizioni tutte, nessuna esclusa, indicate nel 
Bando di gara, Disciplinare di gara e Capitolato speciale d’appalto relative 
all’affidamento del servizio in oggetto, manlevando gli Enti da ogni pregiudizio 
per danni derivanti a terzi dall’esecuzione del servizio di cui al presente appalto, 
dichiarando altresì che di tale clausola si è tenuto conto nella formulazione del 
ribasso offerto; 

o) di aver valutato e tenuto in debita considerazione i costi derivanti dall’obbligo di 
rispettare le norme di cui al D. Lgs 81/2008 e tutta la normativa vigente in 
materia di sicurezza ed igiene del lavoro; 

p) di non trovarsi, con altri concorrenti della gara, in una situazione di controllo o 
di collegamento di cui all’articolo 2359 del codice civile; 

q) di non partecipare alla gara in più di un’Associazione temporanea di concorrenti 
o consorzio e neppure in forma individuale qualora abbia partecipato alla gara 
in associazione o come consorzio; 

r) che: 
barrare la casella di interesse 
[ ] l’impresa non si è avvalsa di piani individuali di emersione di cui alla legge 
18 ottobre 2001, n. 383 
ovvero 
[ ] l’impresa si è avvalsa di piani individuali di emersione di cui alla legge 
18/10/2001, n. 383 e che il periodo di emersione si è concluso; 

 
4) (barrare la casella di interesse) 

 di trovarsi in situazione di controllo diretto o come controllante o come 
controllato con le seguenti imprese (indicare denominazione, ragione 
sociale e sede): 
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________ 
ovvero 
 di non trovarsi in situazione di controllo diretto o come controllante o come 

controllato con alcuna impresa; 
5) (nel caso di raggruppamenti di imprese non ancora costituiti) che, in caso 
di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con rappresentanza o funzioni di 
capogruppo a _____________________________________ nonché si uniformerà alla 
disciplina vigente in materia di pubblici servizi con riguardo ai raggruppamenti di 
imprese. 
6) (nel caso di consorzi) di concorrere per i seguenti consorziati (indicare 
denominazione e sede legale di ciascun consorziato): 
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________ 



7) (nel caso di consorzi o raggruppamenti) che, la Ditta consorziata/associata 
svolgerà i seguenti servizi: 
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________ 
8) di osservare nei riguardi dei propri dipendenti tutte le leggi, i regolamenti, le 
disposizioni previste nei vigenti contratti normativi salariali, previdenziali ed 
assicurativi, disciplinanti il rapporto di lavoro e di osservare tutte le norme vigenti in 
materia di sicurezza sul lavoro, in particolare quelle previste dal D.Lgs. n. 81/2008; 
9) in ordine alla capacità economico-finanziaria : art. 41 D.Lgs. 12/04/2006, n. 
163  

 che la ditta ha realizzato nell’ultimo triennio (2008-2009-2010) il seguente 
volume d’affari globale d’impresa: 
anno 2008 _____________ 
anno 2009 _____________ 
anno 2010 _____________ 
totale € ________________ 
che, il volume d’affari complessivo (anno 2008+anno 2009+anno 2010) non è 
inferiore a € 500.000,00 IVA esclusa; 

 che la ditta ha realizzato nell’ultimo triennio (2008-2009-2010) il seguente 
fatturato specifico (riferito cioè a servizi analoghi a quelli dedotti in sede di gara 
intendendosi per tali l’organizzazione e l’effettuazione di un servizio 
continuativo di contatti programmati settimanalmente, per la consegna e il ritiro 
di documenti con attività logistiche di smistamento degli stessi, nell’ambito di 
un sistema di biblioteche. Il servizio è da intendersi continuativo anche nel caso 
di sospensione sino a 40 giorni lavorativi complessivi per l’intero triennio): 
anno 2008 _____________ 
anno 2009 _____________ 
anno 2010 _____________ 
totale € ________________ 
che, il fatturato specifico (anno 2008+anno 2009+anno 2010) non è inferiore a 
€ 100.000,00 IVA esclusa; 

 
Le dichiarazioni comprovanti la capacità economica e finanziaria di cui all’art. 9 – 
punto 2.1 lett. a) del Disciplinare di gara “requisiti di ordine speciale”, dovranno 
essere allegate alla presente dichiarazione (Idonea dichiarazione di almeno due 
istituti bancari o intermediari autorizzati ai sensi del D. Lgs. 1/9/1993, n. 385 circa la 
capacita economica e finanziaria dell’impresa concorrente). 
(Si precisa che nel caso di RTI le dichiarazioni di cui sopra dovranno essere 
presentate, a pena d’esclusione, nel numero di 2 per ciascuna impresa 
partecipante al raggruppamento). 
 
10) in ordine alla capacità tecnica e professionale : art. 42 D.Lgs. 12/4/2006, n. 
163 

 che la ditta ha espletato nell’ultimo triennio (2008/2009/2010), servizi analoghi 
a quelli a cui si riferisce l’appalto, per gli importi, i periodi ed a favore dei 
destinatari di seguito indicati: 
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________ 



 che la ditta ha in propria disponibilità a titolo di ______________________ 
(proprietà, usufrutto, patto riservato dominio, locazione con facoltà di compera 
–leasing) i seguenti automezzi: 
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________ 
VOLUME UTILE DI CARICO __________ (non inferiore a 4 metri cubi) 
PORTATA MASSIMA KG. ____________ (non inferiore a 800 Kg.) 
TARGATO __________ IMMATRICOLATO IN DATA __________ 
e che i suddetti automezzi sono adeguati all’espletamento del servizio e in 
condizioni di efficienza, in regola con le revisioni periodiche, con il pagamento 
della tassa di circolazione e assicurati contro il rischio RC; 

 che il numero medio annuo dei dipendenti, distinti per qualifica, impiegati 
dall’impresa nei servizi analoghi a quelli oggetto della presente gara, negli 
ultimi tre anni (2008/2009/2010) corrisponde a: 
n. _____ qualifica ______________ 
n. _____ qualifica ______________ 
n. _____ qualifica ______________ 

 
11) di essere informato, ai sensi e per gli effetti del D.Lgs. n. 196/2003, che i dati 
personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente 
nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa, anche 
in virtù di quanto espressamente specificato nel Bando di gara e come si evince 
dall’allegata dichiarazione; 
12) di essere consapevole che, qualora fosse accertata la non veridicità del contenuto 
della presente dichiarazione, questa impresa verrà esclusa dalla procedura ad 
evidenza pubblica per la quale è stata rilasciata, o, se risultata aggiudicataria, decadrà 
dalla aggiudicazione medesima, la quale verrà annullata e/o revocata; inoltre, qualora 
la non veridicità del contenuto della presente dichiarazione fosse accertata dopo la 
stipula del contratto, questo potrà essere risolto di diritto dall’Ente ai sensi dell’art. 
1456 del codice civile. 



Si allegano alla presente: 
 
1. Dichiarazioni di n. ____ istituti bancari o intermediari autorizzati ai sensi del D. 

Lgs. 1 settembre 1993, n. 385 circa la capacità economica e finanziaria 
dell’impresa. 

2. Documentazione comprovante l’avvenuta costituzione della garanzia resa a 
corredo dell’offerta ex art. 75 del D. Lgs 163/2006. 

3. Per le ATI già formalmente costituite il mandato collettivo speciale con 
rappresentanza conferito dalle mandanti, risultante da scrittura privata 
autenticata, o copia di essa autenticata, nonché la procura relativa che dovrà 
essere conferita a chi legalmente rappresenta l’impresa capogruppo. 
Per i consorzi allegare copia autentica dell’atto costitutivo. 

4. Dichiarazione sostitutiva ex art. 38, lett. b) e c) D. Lgs. 163/2006 di ciascun 
dichiarante (se dovuta). 

5. Informativa ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003 debitamente sottoscritta 
dal legale rappresentante dell’impresa concorrente. 

6. Modulo GAP debitamente compilato. 
 
 
 
LUOGO ___________________________ DATA______________________________ 
 

 
 FIRMA ________________________________ 

 
 
 
 
Avvertenza: 
Ai sensi del combinato disposto di cui agli articoli 21 e 38, comma 3, del decreto del 
Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, numero 445, alla presente 
dichiarazione deve essere allegata copia fotostatica non autenticata del documento 
di identità di tutti i soggetti dichiaranti (carta di identità, patente di guida, 
passaporto, patente nautica, libretto di pensione, patentino di abilitazione alla 
conduzione di impianti termici, porto d’armi, tessere di riconoscimento, purchè unite 
di fotografia e di timbro o di altra segnatura equivalente, rilasciate da 
un’amministrazione dello Stato). 



Al CONSORZIO “OLTREPO’ MANTOVANO”  
sede operativa di Quingentole 

Piazza Italia n. 24  
46020 Quingentole (MN)  

 
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA 

 
(Resa si sensi dell’art. 46 del D.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000 

in ordine ai requisiti previsti dall’art. 38, lett. B e C del D. Lgs. 163 del 12 aprile 2006) 
 

Il/la sottoscritto/a ____________________________________________________________ 
 
Nato/a a _____________________ (_____) il ______________________________________ 
 
Nella sua qualità di ____________________________________________________________ 
 
Residente a _________________________________________________________________ 
 
Consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o uso di 
atti falsi, richiamate dall’arrt. 76 del D.P.R n. 445 del 28 dicembre 2000 
 

DICHIARA 
 

1) che nei propri confronti non è pendente un procedimento per l’applicazione di una delle 
misure di prevenzione di cui all’art. 3 della legge 27 dicembre 1956, n. 1423 o di una 
delle cause ostative previste dall’art. 10 della legge 31/5/1965, n. 575; 

2) di non trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione, di amministrazione controllata, di 
concordato preventivo, di amministrazione straordinaria e nei propri riguardi non è in 
corso un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni; 

3) che nei propri confronti non è stata pronunciata sentenza di condanna passata in 
giudicato o emesso decreto penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza 
di applicazione della pena su richiesta, ai sensi dell’art. 444 del codice di procedura 
penale per reati gravi in danno dello stato o della comunità che incidono sulla moralità 
professionale e nemmeno risulta pronunciata sentenza passata in giudicato per uno o 
più reati di partecipazione ad una organizzazione criminale, corruzione, frode, 
riciclaggio quali definiti dagli atti comunitari citati al’art. 45, paragrafo 1, direttiva CEE 
2004/18. 

 
LUOGO e DATA ______________________________ 

 
IL DICHIARANTE ___________________________ 
 
Avvertenza: ai sensi del combinato disposto di cui agli articoli 21 e 38, comma 3, del decreto 
del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, numero 445, alla presente dichiarazione 
deve essere allegata copia fotostatica non autenticata del documento di identità*** dei 
seguenti soggetti: 

per le imprese individuali: dal titolare e direttori tecnici qualora questi ultimi siano persone 
diverse dal titolare; 
per le società commerciali, le cooperative e loro consorzi: 
ai direttori tecnici e a tutti i soci, se si tratta di s.n.c 
ai direttori tecnici e a tutti i soci accomandatari, se si tratta di s.a.s 
ai direttori tecnici e agli amministratori muniti di poteri di rappresentanza, per ogni altro tipo di 
società o consorzio. 

*** (carta di identità, patente di guida, passaporto, patente nautica, libretto di pensione, 
patentino di abilitazione alla conduzione di impianti termici, porto d’armi, tessere di 
riconoscimento, purchè unite di fotografia e di timbro o di altra segnatura equivalente, 
rilasciate da un’amministrazione dello Stato). 



INFORMATIVA ai sensi dell’art.13 del D.Lgs 196/2003 
 

Al Legale Rappresentante dell’Impresa partecipante alla gara 
 
Con la presente La informiamo che il D.Lgs 196/2003 garantisce che il trattamento dei dati personali si 
svolga nel rispetto dei diritti, delle libertà fondamentali, nonché della dignità degli interessati, con 
particolare riferimento alla riservatezza, all’identità personale e al diritto alla protezione dei dati personali. 
Il trattamento dei dati che intendiamo effettuare, pertanto, sarà improntato a liceità e correttezza nella 
piena tutela dei Suoi diritti ed in particolare della Sua riservatezza. 
Ai sensi dell’art. 13 del Decreto La informiamo che: 
1. il trattamento ha le seguenti finalità: acquisizione delle informazioni necessarie alla valutazione della 
idoneità morale e tecnico finanziaria dell’Impresa da Lei rappresentata ai fini della partecipazione alla 
gara oggetto del presente bando; 
2. il trattamento sarà effettuato con le seguenti modalità: i dati trasmessi saranno sottoposti ad esame ai 
soli fini di consentire l’accertamento dell’idoneità dei concorrenti di partecipare alla procedura di 
affidamento di cui trattasi. Al termine della 
procedura di gara i dati saranno conservati in idoneo archivio e ne sarà consentito l’accesso secondo le 
disposizioni vigenti in materia. I dati stessi non saranno comunicati ad alcuno, fatte salve le 
comunicazioni obbligatorie per legge ovvero necessarie al fine della verifica delle veridicità di quanto 
dichiarato; 
3. il conferimento dei dati ha natura obbligatoria; il rifiuto di rispondere comporterà l’impossibilità di 
ammettere l’Impresa da Lei rappresentata alla procedura di gara oggetto del presente bando; 
4. i dati potranno essere comunicati e diffusi secondo le modalità indicate al punto 2; 
5. in relazione al trattamento Lei potrà esercitare presso le competenti sedi i diritti previsti dall’art.7 del 
Decreto e precisamente: 
A) il diritto di ottenere la conferma dell’esistenza di dati che possono riguardarLa e la loro comunicazione 
in forma intelligibile; 
B) il diritto di ottenere l’indicazione delle seguenti informazioni: 
a-il nome, la denominazione o la ragione sociale e il domicilio, la residenza o la sede del titolare; 
b- le finalità e modalità di trattamento; 
c- l’origine dei dati personali; 
d- la logica applicata in caso di trattamento effettuato con l’ausilio di strumenti elettronici; 
C) il diritto di ottenere, a cura del titolare o del responsabile, senza ritardo: 
a- l’aggiornamento , la rettificazione ovvero, qualora vi abbia interesse, l’integrazione dei dati; 
b- la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, 
compresi quelli di cui non è necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati sono stati 
raccolti o successivamente trattati; 
c- l’attestazione che le operazioni di cui ai precedenti punti b) e c) sono state portate a conoscenza, 
anche per quanto riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o diffusi, 
eccettuato il caso in cui tale adempimento si riveli impossibile o comporti un impiego di mezzi 
manifestamente sproporzionati rispetto al diritto tutelato; 
d. il diritto di opporsi, in tutto o in parte, per motivi legittimi, al trattamento dei dati personali che La 
riguardano, ancorché pertinenti allo scopo della raccolta; 
e. il diritto di opporsi, in tutto o in parte, al trattamento dei dati personali che La riguardano, previsto ai 
fini di informazione commerciale o di invio di materiale pubblicitario o di vendita diretta ovvero per il 
compimento di ricerche di mercato o di comunicazione commerciale; 
6. il titolare del trattamento è il Presidente del Consorzio “Oltrepò Mantovano”, con sede in Quingentole 
Piazza Italia, 24 - 46020 Quingentole (MN), tel. 0386 - 42141, fax 0386 – 42558. 
 
Quingentole, ____________ 

Il Responsabile del procedimento 
                 GIANNI PASOTTO 
 
 
Per ricevuta comunicazione e rilascio consenso 
 
Luogo e data _______________________________ 
 
Firma del legale rappresentante ___________________________________________ 
 
 



ALLEGATO “B” 
OFFERTA TECNICO - QUALITATIVA 

 
 

SCHEMA PER LA REDAZIONE 
DELL’OFFERTA TECNICO – QUALITATIVA 

 
 

Al CONSORZIO “OLTREPO’ MANTOVANO”  
sede operativa di Quingentole 

Piazza Italia n. 24  
 
OGGETTO: PROGETTO TECNICO-QUALITATIVO PER LA PROCEDURA APERTA 
PER L’AFFIDAMENTO DELL’APPALTO DEL SERVIZIO DEL SERVIZIO DI 
TRASPORTO DOCUMENTI PER CATALOGAZIONE E PRESTITO 
INTERBIBLIOTECARIO TRA LE BIBLIOTECHE ADERENTI AI SISTEMI GRANDE 
MANTOVA, LEGENDA, OVEST MANTOVANO. Periodo: 01 aprile 2011 - 31 
dicembre 2012 per le biblioteche associate ai Sistemi Legenda e Ovest 
Mantovano; 01 aprile 2011 – 31 dicembre 2011 per le biblioteche associate al 
Sistema bibliotecario Grande Mantova. 

N. CIG 
 
Il sottoscritto _________________________________________________________ 
nato a _______________________ (_____) il _______________________________ 
residente in ______________________, Via ______________________ n.________ 
  
 Titolare della ditta individuale ___________________________________________ 

 
 Legale Rappresentante o soggetto munito di potere di rappresentanza della società 

____________________________________________________________________ 
 
 Procuratore della Società ______________________________________________, 

 
con sede in _____________________________ CAP ______ Via 
_____________________________ n.___, Codice Fiscale: 
______________________________; P.IVA: _______________________________, 
Telefono ___________________; FAX _____________________________________; 
 
con espresso riferimento alla ditta/società che rappresenta ed alla gara in oggetto 
 

OFFRE 
il seguente progetto tecnico qualitativo 
(AVVERTENZE PER LA COMPILAZIONE: il concorrente deve barrare, utilizzando le apposite caselle di 
selezione, una sola opzione per ogni elemento di valutazione proposto, nonché, relativamente al punto d) 
allegare idonea relazione di massimo una pagina di foglio A4 – no fronte retro – carattere corpo 12). 
 

a) intensificazione, a giorni alterni (non ravvicinati), del servizio per le biblioteche 
per le quali sono attualmente previsti 1 o 2 giri settimanali (fermo restando lo 
schema di servizio dell’allegato A al Capitolato speciale d’appalto). I giri 
potranno essere aumentati a 2 per le biblioteche per le quali è attualmente 
previsto 1 giro e a 3 per quelle per le quali sono attualmente previsti 2 giri in 
orario di apertura della biblioteca. La ditta dovrà presentare lo schema 



settimanale con le aggiunte, i tempi di percorrenza e le modalità di 
effettuazione delle soste supplementari: 

 
[ ] l’impresa non offre alcuna intensificazione del servizio 
oppure 
[ ] l’impresa offre l’intensificazione del servizio, secondo le seguenti modalità: 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
 

b) possibilità di effettuare “passaggi a richiesta” (fermo restando lo schema di 
servizio dell’allegato A al Capitolato speciale d’appalto) per le biblioteche servite 
1 sola volta a settimana: il passaggio presso la biblioteca dovrà essere 
effettuato, a seguito della richiesta inoltrata con almeno un giorno di anticipo al 
coordinatore del servizio, alla prima apertura utile della biblioteca 

 
[ ] l’impresa è disponibile ad effettuare “passaggi a richiesta” 
oppure 
[ ] l’impresa non è disponibile ad effettuare “passaggi a richiesta” 
 

c) possibilità di spedizioni di materiali ulteriori nell’ambito dello stesso circuito (es. 
brochure, manifesti, locandine, materiale informativo, etc..) 

 
[ ] l’impresa è disponibile ad effettuare spedizioni di materiali ulteriori nell’ambito 
dello stesso circuito 
oppure 
[ ] l’impresa non è disponibile ad effettuare spedizioni di materiali ulteriori nell’ambito 
dello stesso circuito 
 

d) proposte di miglioramento del servizio che tengano conto delle dimensioni degli 
automezzi utilizzati (trasporti speciali, servizi ulteriori, etc...) fermo restando 
quanto disposto all’art. 5 del Capitolato speciale d’appalto. La ditta dovrà 
specificare il tipo di automezzo utilizzato e le sue caratteristiche tecniche e 
specificare gli ulteriori utilizzi dei medesimi (fermo restando lo schema di 
servizio dell’allegato A al Capitolato speciale d’appalto). 
A tal fine si allega al presente modulo una relazione di massimo una pagina di 
foglio A4 – no fronte retro – carattere corpo 12. 

 
Luogo, data _____________________________ 
 

Il titolare/legale rappresentante dell’impresa 
__________________________________________ 

(allegare fotocopia documento d’identità della persona che firma) 
In caso di ATI non costituita, la presente offerta dovrà essere sottoscritta da tutte le 
ditte/società. 



 
Marca da 
Bollo € 14,62 
 
 

ALLEGATO “C” 
OFFERTA ECONOMICA 

 
 

SCHEMA PER LA REDAZIONE  
DELL’OFFERTA ECONOMICA 

 
 

Al CONSORZIO “OLTREPO’ MANTOVANO”  
sede operativa di Quingentole 

Piazza Italia n. 24  
46020 Quingentole (MN)  

 
OGGETTO: OFFERTA ECONOMICA PER LA PROCEDURA APERTA PER 
L’AFFIDAMENTO DELL’APPALTO DEL SERVIZIO DEL SERVIZIO DI TRASPORTO 
DOCUMENTI PER CATALOGAZIONE E PRESTITO INTERBIBLIOTECARIO TRA LE 
BIBLIOTECHE ADERENTI AI SISTEMI GRANDE MANTOVA, LEGENDA, OVEST 
MANTOVANO. Periodo: 01 aprile 2011 - 31 dicembre 2012 per le biblioteche 
associate ai Sistemi Legenda e Ovest Mantovano; 01 aprile 2011 – 31 
dicembre 2011 per le biblioteche associate al Sistema bibliotecario Grande 
Mantova. 

N. CIG 
 
Il sottoscritto _________________________________________________________ 
nato a _______________________ (_____) il _______________________________ 
residente in ______________________, Via ______________________ n.________ 
  
 Titolare della ditta individuale ___________________________________________ 

 
 Legale Rappresentante o soggetto munito di potere di rappresentanza della società 

____________________________________________________________________ 
 
 Procuratore della Società ______________________________________________, 

 
con sede in _____________________________ CAP ______ Via 
_____________________________ n.___, Codice Fiscale: 
______________________________; P.IVA: _______________________________, 
Telefono ___________________; FAX _____________________________________; 
 
con espresso riferimento alla ditta/società che rappresenta ed alla gara in oggetto 
 

D I C H I A R A 
 
di espletare il servizio oggetto dell’appalto, offrendo il seguente ribasso 
percentuale, sull’importo complessivo posto a base d’asta di € 115.560,00 
IVA esclusa 
 



RIBASSO PERCENTUALE OFFERTO __________% (_____________per cento) 
 
Si precisa che il costo del kilometraggio, da praticarsi in occasione di eventuali giri 
aggiuntivi che dovessero verificarsi nel corso dell’appalto, è di € ______ 
(euro______________)/km. 
(per la valutazione della presente offerta non si terrà conto di tale quotazione). 
 
L’impresa sottoscritta dichiara, altresì, che nella formulazione dell’offerta di cui sopra 
ha tenuto conto degli obblighi connessi alle disposizioni in materia di sicurezza e 
protezione dei lavoratori, nonché delle condizioni di lavoro. 
 
Luogo, data _____________________________ 
 

Il titolare/legale rappresentante dell’impresa 
__________________________________________ 

(allegare fotocopia documento d’identità della persona che firma) 
 
In caso di ATI non costituita, la presente offerta dovrà essere sottoscritta da tutte le 
ditte/società. 


